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I. Beschrijving van de procedure

· BRANDBEVEILIGING

1. Controle door plaatselijke brandweer.

De gebouwen worden op brandveiligheid gecontroleerd door de brandweer.  Aanleiding voor een controle kan zijn:
· verstrijken van de attestering (=periodieke controle)
· nieuwbouw of grote verbouwingswerken
· fundamentele wijziging van de gebruiksfunctie van een gebouw
Door de brandweer wordt een verslag van de controles afgeleverd.

Bevoegde brandweerdiensten zijn: Geel en Westerlo.

Interne opvolging gebeurt door de stafmedewerker veiligheid.

2. Evacuatie-procedures en oefeningen.

De IPD zorgt voor het tot stand komen van evacuatie-procedures aangepast aan de situatie in 

elk gebouw, afdeling of dienst. Hij organiseert 4 x per jaar een evacuatie-oefening, telkens op een verschillende plaats, waarbij minstens één oefening in het internaat plaatsvindt. Hij plant in overleg met de begeleiders van de leefgroep in de residentiële afdelingen, afhankelijk van de noodzaak, vormingsmomenten ivm de werking van het branddetectiesysteem en andere veiligheidssystemen.
3. Controle veiligheidsmaterialen.
Jaarlijks worden de blustoestellen en de branddetectie gekeurd door een extern keuringsorganisme. De IPD bewaart het overzicht van de data waarop de keuringen gebeuren, en tevens de verslagen van de uitgevoerde controles.

4. Onderhoudscontract voor reiniging van afzuigkap en ventilatiesysteem in de grootkeuken

In het kader van brandbeveiliging en de wetgeving HACCP worden de afzuigkap en het ventilatiesysteem in de grootkeuken 2/jaar (februari en augustus) gereinigd door een externe firma. De planning en attesteringen van deze onderhoudsbeurten worden bewaard bij de verantwoordelijke grootkeuken en de IPD.

· CONTROLE ELECTRICITEIT

· 5-jaarlijkse controle van de laagspanning door een erkend controle-organisme.

· jaarlijkse keuring hoogspanningscabine.

· verslagen en opvolging akties n.a.v. keuringen.

Een overzicht van de data waarop de keuringen gebeuren bevindt zich bij de stafmedewerker veiligheid. De keuringsverslagen worden bewaard bij de IPD/ stafmedewerker veiligheid.

· CONTROLE LIFT & ANDERE HEFTOESTELLEN

Frequentie: halfjaarlijks door erkend controle-organisme.

Originele attesten worden bewaard bij IPD.

· AANWEZIGHEID ASBEST IN DE GEBOUWEN

Een beperkte lijst van materialen die asbest bevatten is beschikbaar. 

Alle gebouwen met asbesthoudend materiaal zijn geïnventariseerd.  De stafmedewerker veiligheid volgt deze lijst op en bewaakt dat werken in deze gebouwen volgens de geldende richtlijnen worden uitgevoerd. 
· BEDRIJFSBEZOEKEN EXTERNE PREVENTIEDIENST EN CPBW

Jaarlijks tot 3-jaarlijks (naargelang risicograad) gebeurt een bedrijfsbezoek door externe preventiedienst, directie, IPD en een afvaardiging Comité PBW op alle werkplaatsen, en dit volgens een vastgelegd plan (IPD). 

Verslagen worden verspreid bij de leden van het comité en bij alle medewerkers. De verslagen worden besproken in het comité.

Herstellingen, aanpassingen, verbeteringen die door de Technische Dienst kunnen gebeuren, worden schriftelijk aan deze dienst gemeld (IPD).

Grotere werkzaamheden of aanpassingen worden besproken met directie, en zo mogelijk opgenomen in het jaarlijks actieplan of een globaal preventieplan.

Verslagen beschikbaar bij IPD.

· ONDERHOUDSWERKEN DIENST TECHNISCH ONDERHOUD

De meldingen en aanvragen voor uit te voeren werken (telefoonlijst en werkbons) in functie van veiligheid en onderhoud van gebouwen en infrastructuur worden bewaard en zijn ter inzage bij de ploegleider technische dienst.

· AUDITS ENERGIE

Zowel voor wat betreft verwarming als elektriciteit werden in het jaar 2002 audits uitgevoerd door onafhankelijke adviesbureau’s.

De verslagen zijn beschikbaar bij de stafmedewerker veiligheid.

De hierin geformuleerde aanbevelingen zijn opgenomen in een investeringsplanning waarvan jaarlijks een gedeelte wordt gerealiseerd.

Er wordt een energieboekhouding gevoerd voor stookolie, gas en electriciteit-hoogspanning. In 2008 is een begin gemaakt met een opvolgsysteem voor het waterverbruik en een verdere detaillering van deelverbruiken elekticiteit.
· TIME OUT RUIMTEN

De time-out-ruimtes worden ingericht volgens intern gehanteerde standaarden.
Inrichting van time-out-ruimtes gebeurt na voorafgaand advies van de stafmedewerker veiligheid.
II. Omschrijving van de procedure

1. Doel van de procedure en te realiseren SMK’s
· De voorziening neemt maatregelen om haar gebouwen, inrichting en uitrusting af te stemmen op de eigenheid van de gebruiker (SMK 1.4.6)

· De voorziening neemt de nodige maatregelen om de veiligheid en de gezondheid van de gebruiker te vrijwaren (SMK 2.4)

· Veiligheidsaspect (brandveiligheid, veiligheid elektrische- en andere installaties (vb. liften)

· de ingezette middelen worden geëvalueerd in functie van de beoogde resultaten (doelmatigheid) (SMK 4.3)

· Doelmatig gebruik van energiebronnen (verwarming & elektriciteit)

2. Toepassingsgebied

· Gebouwen en Infrastructuur van de ganse organisatie

3. Verklaring begrippen en afkortingen 

Afkortingen:

4. Formulieren, werkinstructies, praktische documenten, …
	Beschrijving document

	


5. Registraties en gegevensdocumenten

	Beschrijving document
	Wie
	Bewaartermijn

	
	
	


III. Procesgegevens omtrent het omgaan met dit document

Dit document is getoetst bij (+ datum en overlegorgaan): - Intern overleg logistieke diensten. 

Dit document en zijn bijlagen worden geïnformeerd aan: -Opgenomen in handboek op het intranet.

Naast de kopies aangegeven in de procedure ‘beheren en beheersen documenten van het kwaliteitshandboek’ worden geen verdere kopies voorzien voor andere doeleinden.

De laatste twee oude exemplaren van dit document worden telkens gearchiveerd door de kwaliteitscoördinator.
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