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I. Beschrijving van de procedure: 
ONDERNEMINGSRAAD

COMITE VOOR PREVENTIE EN BESCHERMING OP HET WERK

1. Doelstelling van het overleg

Voor wat de doelstelling van de overlegorganen betreft, verwijzen we naar het huishoudelijk reglement van de respectievelijke overlegorganen.

2. Inhouden die systematisch op de agenda komen

Ondernemingsraad:

Basisinformatie (om de 4 jaar na installatievergadering).

Huishoudelijk reglement (om de 4 jaar na installatievergadering)

Periodieke financieel-economische informatie (jaarlijks).

Sociale balans (jaarlijks).

Certificering bedrijfsrevisor (jaarlijks).

Semestrieel rapport Sociale Maribel (per semester).

Betaalde (vervangende) feestdagen en collectief verlof (jaarlijks).

Arbeidsreglement.

Comité Preventie en Bescherming op het Werk:

Huishoudelijk reglement (om de 4 jaar na installatievergadering).

Opmaak en opvolging Jaaractieplan (jaarlijks).

Jaarverslag van de interne preventiedienst (jaarlijks).

Bedrijfsbezoeken + bespreking (na elk bedrijfsbezoek).


Arbeidsongevallen (maandelijks rapport).


Maandverslag interne preventiedienst.
3. Functies en samenstelling


Ondernemingsraad:

Werkgeversafgevaardigden:
Nicole Knops, Patrick De Meulemeester, Sofie Poppe, Mark Stilman, Marc Swinnen 
Werknemersafgevaardigden:
Luc Lahou, Elke Vandeperre, Stefaan Steegmans, Ellen Van Loy, Martine Govaerts


Plaatsvervangers: Sara Mariën, Frans Vranken, Nadine Simons, Erna Huysmans, Inge Gabriëls

Bedrijfsrevisor:
Piet Vermeeren  
Comité Preventie en Bescherming op het Werk:

Werkgeversafgevaardigden:
Nicole Knops, Patrick De Meulemeester, Jean Luc Janssens, Chantal Geudens, Annemie Meel  
Werknemersafgevaardigden:
Erna Huysmans, Ellen Van Loy, Stefaan Steegmans, Nadine Simons, Sara Mariën

Plaatsvervangers: Inge Gabriëls, Luc Lahou, Martine Govaerts, Elke Vandeperre, Frans Vranken

Arbeidsgeneesheer:
Dr. Hoogmartens (PROVIKMO).

Interne preventieadviseur:
Caroline Verboven (secretaris).

4. Werkwijze

De agenda wordt gestoffeerd met vragen en voorstellen vanuit de voorvergadering van de werknemersafgevaardigden enerzijds, en vanuit de directie anderzijds.

Voor het Comité PBW kunnen ook de interne preventieadviseur en de externe preventiedienst agendapunten aanbrengen.

5. Verslaggeving en informatiedocumenten

De agenda en de verslagen van de vergaderingen worden door de respectievelijke secretarissen opgemaakt en aan de (ook afwezige) deelnemers verspreid.

	Registratie
	Wie
	Indexering
	Bewaartermijn

	verslag
	Secretaris
	Per datum
	t.e.m. verslagen vorig kalenderjaar


6 Frequentie van vergaderen

Beide overlegorganen vergaderen maandelijks, behalve in juli en augustus:

Ondernemingsraad op dinsdag van 9.30 tot 11.30 uur.

Comité P.B.W. op dinsdag van 9.30 tot 11.30 uur.

II. Omschrijving van de procedure: 

1. Toepassingsgebied

Ondernemingsraad en Comité voor preventie en bescherming op het werk M.P.I Oosterlo vzw
2. Verklaring begrippen en afkortingen 

3.Formulieren, werkinstructies, praktische documenten, …

	Beschrijving document

	


4.Registraties en gegevensdocumenten

	Beschrijving document
	Wie
	Bewaartermijn

	
	
	


III. Procesgegevens omtrent het omgaan met dit document

Dit document en zijn bijlagen worden om de vier jaar geëvalueerd.

Dit document en de gegevens in het arbeidsreglement zijn getoetst en goedgekeurd bij
· De leden van de vergadering(en):

Installatievergadering Ondernemingsraad en Comité PBW d.d. …..
Dit document en zijn bijlagen worden geïnformeerd aan:

· De leden van de vergadering(en)

Naast de exemplaren voor het kwaliteitshandboek, worden verder geen andere kopieën van deze procedure en zijn bijlagen voorzien. De twee voorgaande exemplaren van dit document worden telkens gearchiveerd door de kwaliteitscoördinator.
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